防灾科技学院职工请假审批表
	姓　名
	
	工作部门
	

	请　假

种　类
	公假
	事假
	病假
	请假期限
	

	
	
	
	
	
	

	请　假

事　由
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　申请人：　  　　　　　年　　月　　日

	部　门　

审　批

意　见
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（公　章）

　　　　　　　　　　　　　签名：　　　　　　　　年　　月　　日

	人事处核准期限
	经审核，批准假期自　　　年　　月　　日至　　年　月　日，共计　　天。

　　　　　　　　　　签名：　　　　　　　　年　　月　　日

	主　管

院领导

审　批

意　见
	　　　　　　　　　　　　　签名：　　　　　　　　年　　月　　日

	销假日期
	本人于　　　年　　月　　日销假，实际请假为　　　天。

　　　　　　　　　　　　　签名：　　　　　　　　年　　月　　日

	备注
	


